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 กรมควบคุมโรค กระทรวงสาธารณสขุ ไดพัฒนาระบบบริหารจดัการเชิงยุทธศาสตร 

(EstimatesSM : ESM) เพ่ือใชในการดําเนินงานดานตางๆ ที่เกี่ยวของกับการจัดทาํแผนปฏิบัติราชการและ

การบริหารจัดการงบประมาณต้ังแตป พ.ศ.2546 จนถึงปจจุบัน  

 • ป 2546 เริ่มใชงานในการจดัทาํแผน - ผลการดําเนินงาน 

 • ป 2551 เริ่มใชงานในการใชจายเงินที่สอดคลองกับแบบรายงาน ของระบบ GFMIS 

 • ป 2552 - 2553 พัฒนาและปรบัปรุงเพ่ือใหเกิดความสะดวก ในการบันทึกขอมูล เชน การ

จัดซ้ือจดัจาง รายงานผลการประเมินตามตัวช้ีวัด (SAR) ระบบแจงเตือนอตัโนมัติ (SMS) สําหรับ

ผูรับผิดชอบควบคมุ กํากับ งานแผนตัวช้ีวัดของ หนวยงาน 

 • ป 2556 ปรับปรุงระบบใหม และเปล่ียนช่ือเปน ระบบบริหารจัดการเชิงยุทธศาสตร กรม

ควบคุมโรค (Estimates SM) โดยใหมีความครอบคลุมทั้งเรื่องแผนงาน แผนเงิน (คาํของบประมาณ: 

Acquisition กล่ันกรองและจดัสรร : Allocation & Control) ผลการดําเนนิงาน ผลการเบิกจาย การ

จัดซ้ือจดัจาง คายาและเวชภัณฑ และผลงานตามตัวช้ีวัด 

 ซ่ึงระบบ ESM ยังคงมีการปรบัปรุงแกไขระบบในทุกๆ ป ทําใหผูปฏิบัติงานขาดความรู ความ

เขาใจ และความชํานาญในการทํางานผานระบบ ESM ดังนั้นเพ่ือลดปญหาที่อาจเกดิขึ้นจากการดาํเนนิงาน

ผานระบบ ESM ของ สคร.9 กลุมแผนงานและประเมินผล จึงไดจดัทําคูมือการจดัทาํคําของบประมาณ

ประจําป ผานระบบ ESM เพ่ือใชเปนคูมือใหกับบุคลากรของ สคร.9 ในการจัดทาํคาํของบประมาณประจําป

ตามแนวทางที่ถูกตองของกองแผนงาน 
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1. การเริ่มใชงานระบบ ESM 

 ผูใชงานระบบ ESM จําเปนที่จะตองมีรหัสผูใชงานกอนเริ่มใชงานระบบ ซ่ึงสามารถขอรหัส

ผูใชงานไดที่กลุมแผนงานและประเมินผล โดยกรอกแบบฟอรมลงทะเบียนขอใชสิทธ์ิเสนอผูอํานวยการ 

สคร.9 ผานกลุมแผนงานและประเมินผล 

**ทั้งนี้ผูที่จะจัดทาํคําของบประมาณประจําปจะตองเปนสิทธ์ิเจาของโครงการเทานั้น** 

ภาพที่ 1 แบบฟอรมการขอใชสิทธ์ิในระบบ ESM 
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 ผูใชงานระบบ ESM เขาใชงานระบบผานทาง URL : http://esm.ddc.moph.go.th 

 โดยสามารถเขาใชงานไดทุก Web browser ทั้งนี้กอนเริ่มใชงานผูใชงานจะตองกรอกรหัสผูใชงานและ

รหัสผานของตนเองดังภาพที่ 2 ระบบจึงจะอนญุาตใหเริ่มใชงานได 

ภาพที่ 2 หนาจอหลักของระบบ ESM 

 

2. ขั้นตอนการจดัทําคาํของบประมาณผานระบบ ESM 

2.1 การเลือกสิทธ์ิผูใชงาน  

 กอนการจัดทาํคาํของบประมาณ ผูใชงานระบบจะตองเลือกสิทธ์ิผูใชงานเปนสิทธ์ิเจาของโครงการ 

เทานัน้ ดังภาพที่ 3 หากใชสิทธ์ิผิดประเภทผูใชงานจะไมสามารถบันทกึขอมูลคําของบประมาณได 

ภาพที่ 3 การเลือกสิทธ์ิผูใชงาน 
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2.2 การเลือกเมนคูําของบประมาณและคนหาคาํของบประมาณโครงการ 

 เม่ือผูใชงานเลือกสิทธ์ิการใชงานเปนเจาของโครงการแลวเสร็จ ใหผูใชงานเลือกไอคอน 

รูปกระดาษ บริเวณแถบเมนูดานซายมือดังภาพที่ 4 เพ่ือเริ่มตนการจดัทําคําของบประมาณ 

ภาพที่ 4 เมนูการจัดทาํคําของบประมาณ 

 

 เม่ือเลือกเมนูรายการคาํของบประมาณแลวเสร็จ ระบบจะแสดงผลหนาตางคําของบประมาณ

บริเวณหนาจอหลัก ซ่ึงจะประกอบดวยเมนูยอย 2 เมนู ไดแก เมนคูนหาและเมนูการสรางคาํของบประมาณ 

ใหผูใชงานเลือกเมนูคนหา ดังรูปที่ 5 และเลือกเมนูยอยตามลําดับดังนี ้

1. เลือกปงบประมาณที่จะทําคําของบประมาณ 

2. เลือกประเภทงบรายจายเปนงบดาํเนนิงาน (โครงการ) 

3. เลือกกจิกรรมหลักตามผลผลิตที่ไดรับ เชน กิจกรรมหลักที่ 1.1 เปนตน 

4. กดปุมคนหา เพ่ือคนหาช่ือโครงการทีร่ับผิดชอบ 

5. เม่ือพบช่ือโครงการที่รับผิดชอบใหเลือกที่ไอคอนรูปดนิสอ หนาช่ือโครงการเพ่ือกรอก

ขอมูลรายละเอยีดของโครงการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 5 การคนหาคําของบประมาณโครงการ 
**หมายเหตุ** : กลุมแผนงานฯ รับผิดชอบจัดทําโครงการใหญในภาพรวมของ สคร.9 ทั้งหมด โดยกลุมงานรับผิดชอบจัดทําเฉพาะโครงการยอยของกลุมงานเทานั้น 
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2.3 การเพ่ิมรายละเอียดขอมูลทั่วไปของโครงการ 

 เม่ือผูรับผิดชอบโครงการเลือกไอคอนรูปดินสอ  เพ่ือเพ่ิมรายละเอียดทั่วไปของโครงการ ระบบ

จะเปดหนาจอหลักขึ้นมาใหมดังภาพที ่6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 6 หนาจอรายละเอียดโครงการ 
 

 ใหผูรับผิดชอบโครงการเพ่ิมเติมขอมูลทั่วไปของโครงการตามลําดับดังนี้ (ภาพที่ 7) 

1. หลักการและเหตุผล 

2. วัตถุประสงค 

3. ลักษณะของโครงการ 

4. เปาหมายผลผลิตภาพรวมของโครงการ เลือกไอคอน เพ่ือเพ่ิมผลผลิตของ

โครงการ  

5. เปาหมายตัวช้ีวัดความสําเรจ็ของโครงการ เลือกไอคอน  เพ่ือเพ่ิม

ตัวช้ีวัดของโครงการ 

6. ประโยชนที่คาดวาจะไดรับ 

7. ผูรับผิดชอบโครงการ เลือกไอคอน  เพ่ือเพ่ิมช่ือผูรับผิดชอบโครงการ 

8. ผูเสนอโครงการ เลือกไอคอน เพ่ือเพ่ิมช่ือผูเสนอโครงการ  

9. ผูอนุมัติโครงการ เลือกไอคอน เพ่ือเพ่ิมช่ือผูอนุมัติโครงการ 

10. บันทึกขอมูล 

 หัวขอที่เพ่ิมเติมขอมูลสามารถลบขอมูลไดโดยเลือกไอคอนรูปถังขยะ หรือไอคอน เพ่ือทํา

การลบขอมูล 
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ภาพที่ 7 หนาจอการกรอกขอมูลทั่วไปของโครงการ 
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 เม่ือเพ่ิมเติมขอมูลทั่วไปครบทุกหัวขอแลวใหเลือกไอคอน เพ่ือบันทึกขอมูลทัว่ไปของ

โครงการดังภาพที ่8 **ทั้งนี้หามเลือกไอคอนเพิ่มช่ือกิจกรรมในโครงการ** กอนกดปุมบันทกึ เพราะจะทาํ

ใหขอมูลที่กรอกในขอ 1-9 สูญหายไป เนื่องจากระบบยังไมไดทําการบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 8 การบนัทกึขอมูลทั่วไปของโครงการ 
 

2.4 การเพ่ิมกิจกรรมในโครงการ 

 เม่ือผูรับผิดชอบโครงการบันทกึขอมูลทั่วไปแลวเสร็จ ใหผูรับผิดชอบโครงการเพ่ิมขอมูลกจิกรรม

ที่มีทั้งหมดของโครงการ โดยเลือกที่ไอคอน เพ่ิมช่ือกิจกรรมในโครงการ ระบบจะเปด

หนาจอหลักขึ้นมาใหมเพ่ือใหกรอกขอมูลรายละเอียดของโครงการดังภาพที่ 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 9 หนาจอหลักกิจกรรมของโครงการ 
**หมายเหตุ**: ขอมูลกิจกรรมในโครงการจะกรอกภายหลังจากการบันทึกขอมูลทั่วไปของโครงการแลวเสร็จเทานั้น 
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 ใหผูรับผิดชอบโครงการกรอกขอมูลกจิกรรมที่จะดาํเนนิการตามลําดับดังนี ้

1. ลําดับความสําคญัของโครงการ  

 ใหกรอกหมายเลขลําดับของกิจกรรมในโครงการ โดยกจิกรรมลําดับที่ 1 จะตองเปน

กิจกรรมทีจ่ัดทาํเพ่ือใหไดผลผลิตหลักของโครงการ 

2. กิจกรรมยอย 

 เลือกรหัสกจิกรรมยอยตามรูปแบบของกิจกรรมหลัก โดยพิจารณาจากพจนานุกรม

กิจกรรมประจาํปงบประมาณ 

3. ช่ือกิจกรรมในโครงการ 

4. สถานที่ดําเนินโครงการ 

5. กลุมเปาหมายภายใน/ผูรวมดําเนนิการ (ถามีกลุมเปาหมายภายในใหกรอกขอมูล) 

6. กลุมเปาหมายภายนอก/ผูรวมดําเนนิการ (ถามีกลุมเปาหมายภายนอกใหกรอกขอมูล) 

7. เริม่ดําเนนิการ กรอกขอมูลวนัทีเ่ริม่ทํากจิกรรม 

8. ดําเนนิการเสรจ็ กรอกขอมูลวนัส้ินสุดการทํากจิกรรม 

9. ผลผลติกจิกรรม กรอกผลผลติทีไ่ดจากการจดักจิกรรม 

10.จํานวน กรอกจาํนวนของผลผลติกจิกรรม 

11. หนวยนบั กรอกหนวยนบัของผลผลิต เชน หนวยงาน เรือ่ง เครอืขาย เปนตน 

12. คาน้าํหนักของกจิกรรม (**ทุกกิจกรรมของทั้งโครงการรวมกันตองไมเกนิ 100**) 

13. เลือกนโยบาย  

 เลือกเปนจุดเนนหรือไมใชจุดเนน และเลือกแผนงานตามกิจกรรมที่ดาํเนนิการและ

เลือกรหัสจดุเนนซ่ึงดูรายละเอยีดของจุดเนนตามเอกสารประกอบการจดัทาํแผนงาน พรอมใสคาน้ําหนักของ

จุดเนนที่เลือก ทั้งนี้สามารถเลือกจดุเนนไดมากกวา 1 รายการ ทั้งนีย้อดรวมของคาน้ําหนักของทุกจดุเนน

ตองรวมกันไมเกนิรอยละ 100 

14. เลือกประเภทคาใชจาย 

 ใหกรอกประเภทของคาใชจายตามลักษณะกิจกรรมของโครงการ โดยดูรายละเอียด

ประเภทคาใชจายจากเอกสารประกอบการจัดทาํแผนงานประจําป 

15. บันทึกขอมูล  

 เม่ือกรอกรายละเอยีดของกจิกรรมต้ังแตขอที่ 1-14 แลวเสร็จ ใหผูรับผิดชอบ

โครงการกดปุมบนัทึกขอมูล เพ่ือเปนการบนัทึกขอมูลกจิกรรมเขาสูระบบ ESM 



การจัดทาํคาํของบประมาณ หนา 10 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

ภาพที่ 10 หนาจอรายละเอยีดกจิกรรมในโครงการ 



หนา 11 การจัดทาํคาํของบประมาณ 

2.5 สงคําขอโครงการเขารบักล่ันกรอง 

 เม่ือผูรับผิดชอบโครงการบันทกึขอมูลทั่วไปและรายละเอยีดของกจิกรรมพรอมงบประมาณแลว

เสร็จ ใหผูรับผิดชอบโครงการแจงกลุมแผนงานฯ เพ่ือใหกลุมแผนงานฯ ตรวจสอบความถูกตองของการ

จัดทาํคําของบประมาณ เม่ือกลุมแผนงานฯ ตรวจสอบความถูกตองแลวเสร็จหากพบวามีขอแกไข กลุม

แผนงานฯ จะแจงผูรับผิดชอบเพ่ือใหปรับแกไข ทั้งนีห้ากคาํของบประมาณครบถวนถูกตอง กลุมแผนงานฯ 

จะอนุมัติคาํของบประมาณเพ่ือสงตอขอมูลคําของบประมาณไปใหกองแผนงานพิจารณาอนุมัติคําขอ

งบประมาณในลําดบัตอไป ขั้นตอนการดําเนินงานสรุปดงัภาพที่ 11 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

ภาพที่ 11 สรุปขั้นตอนการจดัทําคําของบประมาณประจาํปผานระบบ ESM 

 

 กระบวนการจัดทาํคําของบประมาณจะส้ินสุดลง เม่ือกองแผนงานพิจารณาอนุมัติคําของบประมาณ 

ผูรับผิดชอบโครงการจดัทําคําของบประมาณผานระบบ ESM 

บริหารโครงการตามกรอบวงเงินงบประมาณ 

ไมอนุมัต ิ อนุมัต ิ

อนุมัต ิไมอนุมัต ิ

สงกลับกองแผนพิจารณา 

สงกลับกลุมแผนฯ พิจารณา 

**หากมีขอสงสัยในการดําเนินการจดัทําคําของบประมาณผานระบบ ESM โปรดติดตอกลุมแผนงานฯ** 

โทรศัพท 044-212-900 ตอ 115 

กลุมแผนงานฯ พิจารณากลั่นกรองคําของบประมาณ 

สงกลับใหผูรับผิดชอบโครงการแกไขขอมูล สงคําของบประมาณใหกองแผนงานพิจารณา 

กองแผนงานพิจารณา 

แกไขโครงการตามท่ีกองแผนใหขอเสนอแนะ 



กลุมแผนงานและประเมินผล 

สํานักงานปองกันควบคุมโรคท่ี 9  

กม.7 ถนนราชสมีา-โชคชัย ตําบลหนองบัวศาลา 

อําเภอเมือง จังหวัดนครราชสีมา 


